ORGANIZACNI RAD OBCE
Smérnice ¢. 1/2015

Obec: Blatnice pod Svatym Antoninkem, IC: 00284769

Adresa: 696 71 Blatnice pod Svatym Antoninkem 28

Katastralni tzemi obce tvofi: k.. Blatnice pod Sv. Antoninkem

Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem je v téchto zalezitostech povéfena prenesenou plisobnosti:
spravni usek — matrika

Vv zékladnim rozsahu (Gzemi obce je spravnim obvodem).

Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem ma pro vykon pfenesené ptisobnosti uzavienou
vetejnopravni smlouvu s méstem Veseli nad Moravou ve véci projednévani prestupki.

Smérnici zpracovala: Kamila Novakova
Smérnici schvalila: Lenka Fojtikova, starostka obce Blatnice pod Sv. Antoninkem
Projednano a schvaleno v Zastupitelstvu Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem.

Smérnice nabyva u¢innosti: datem schvaleni ZOB
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Uvod
Uvodni ustanoveni
Organizacéni tad je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce, ktery fesi
organizacni vztahy mezi obci, obecnim ufadem a jeho jednotlivymi pracovniky.

CL 1.
Legislativni ramec
Tento organizacni Fad je vytvoren na zakladé:
% Zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni ztizeni) v platném znéni, na zaklade
pozdé¢jsich predpist
%+ Zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctd v platném
znéni, na zakladé pozdéjsich predpist

Cl. 2.

Poslani a ucel organiza¢niho radu
Organizacni Fad upravuje a definuje:
Zasady poslani, ¢innosti a fizeni obce
Spolupraci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce
Zasady ¢innosti a fizeni obecniho ufadu
D¢élbu prace mezi slozkami obce, obecniho ufadu a jejich jednotlivymi pracovniky
Jejich vzdjemné vazby a vztahy
Zajisténi systému financ¢niho fizeni obce
Vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce
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Hlava .
Zakladni vztahy v obci

Cl. 3.
Samostatna piisobnost obce

Obec je samostatné spravovana zastupitelstvem obce. DalSimi orgdny obce jsou starosta,
obecni Ufad a zvlastni organy obce. (Organem obce je téz komise, jestlize ji byl svéren vykon
prenesené pusobnosti.)
Obec spravuje své zalezitosti (samostatné plisobnosti) samostatné. (Stdtni organy a organy
krajit mohou do samostatné pusobnosti zasahovat, jen vyzaduje-li to ochrana zdakona a jen
zpiisobem, ktery zdakon stanovi. Rozsah samostatné pusobnosti miize byt omezen jen zakonem.)
Obec v samostatné pusobnosti spravuje zalezitosti, které jsou v zajmu obce a jejich obcant.
Pecuje o vytvafeni podminek pro rozvoj socidlni péfe a pro uspokojovani potieb svych
obCanli (zejména potieby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoji, potieby
informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vefejného potradku,
atd.). Obec miize pro vykon samostatné pusobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby a
organizacni slozky, pokud zékon nestanovi jinak.
Obec tidi a usmérnuje po linii finan¢niho fizeni pfispévkoveé organizace a organizacni slozky
zfizené obci.



Prispévkové organizace : Zdakladni a Matei‘skd Skola Blatnice pod Sv. Antoninkem
Sluzby obce Blatnice
Organizac¢ni slozky ziizené obci : Obecni knihovna
Jednotka sboru dobrovolnych hasic¢i

Cl 4.

Majetek obce
Majetek obce musi byt vyuzivan ucelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a tkoly
vyplyvajicimi ze zédkonem vymezené pusobnosti. Obec je povinna pecovat o zachovani a
rozvoj svého majetku a vést jeho evidenci.
Majetek obce musi byt chranén pied zniCenim, poSkozenim, odcizenim, zneuZzitim a
neopravnénymi zasahy.
Obec nesmi rudit za zdvazky ani fyzickych ani pravnickych osob. Vyjimky jsou taxativné
vymezeny v §38 odst. 3 zdkona ¢. 313/2002 Sb. (novelizace zékona o obcich).

CL 5.

Hospodareni a rozpocet obce
Hospodareni obce se fidi pfedevsim rozpoctem, ktery je pro obec finanénim planem.
Pravidla hospodateni S finanénimi prostfedky obce stanovuje a tvorbu, postaveni, obsah a
funkce rozpoctu upravuje zadkona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.
Finanéni hospodateni obce je financnim planem na ptislusny rozpoctovy rok, ktery je shodny
s rokem kalendainim.
Rozpocet se schvaluje jako vyrovnany.
Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem muze zfizovat penézni fondy, a to pro konkrétni ucely,
nebo bez Gcelového urceni. Tvorba a pouziti téchto fondl je predmétem ucetni smérnice.
Zdrojem fondl mohou byt ptfebytky hospodafeni z minulych let, pfijmy z bézného roku
neurcené k vyuziti v tomto roce, nebo prevody z rozpoctu béhem roku.
Obsahem rozpoctu jsou jeho pfijmy a vydaje a ostatni pen€zni operace, véetné tvorby
a pouZiti penéznich fondd.
Obec mé ve svém rozpoCtu obsaZeny veskeré piijmy a vydaje svych organizacnich slozek.

Mimo rozpocet probihaji operace tykajici se cizich a sdruzenych prostiedkd.

Podnikatelské c¢innosti (hospodaiska cinnost) obce se sleduji mimo rozpocet (uctovani
hospodarské cinnosti je v ucetni smeérnici). Jejich hospodaiské vysledky se do rozpoctu
promitaji nejpozdéji do konce roku a jsou soucasti zdveérecného uctu obce.

Piijmy rozpoctu obce tvori piijmy:
¢ Z vlastniho majetku a majetkovych prav
Z vynost vlastni hospodatské ¢innosti
Z hospodatské ¢innosti obci zalozenych nebo ziizenych pravnickych osob
Z vlastni spravni ¢innosti v¢etné piijml z povéieni vykonu statni spravy (spravni
poplatky, pokuty, odvody)
Z mistnich poplatkil
Z vynosu dani nebo podilu na téchto vynosech
Z dotaci statniho rozpoctu, ze statnich fondu, z dotaci z rozpoctu kraje
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Z prostiedkil ze spravni ¢innosti ostatnich organti statni spravy
Z ptijatych darti a ptispévki

Z jinych ptijmu podle zvlastnich zakont

Z Nérodniho fondu

Z navratnych zdroji

Z navratné financni vypomoci
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Vydaji rozpoctu jsou vydaje:

Ze zékonnych zavazki

Na vlastni ¢innost (zejména spojené s péci o majetek a jeho rozvoj)
Spojené s vykonem statni spravy

Vyplyvajici ze zavazkl z uzavienych smluvnich vztaha

Ze zavazku ptijatych v rdmci spoluprace s jinymi obcemi

Na thradu arokt z ptijatych ptjcek a uvért

Ptispévky a dotace ptispévkovym organizacim zfizenych obci
Na podporu vetejné prospésné ¢innosti

Na dary a ptispévky na socidlni nebo humanitni acely

Na splatky puajcek, uvérl a navratnych vypomoci
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Obec vypracovava rozpocet V navaznosti na statni rozpocet a rozpocet kraje.

Navrh rozpoétu musi byt zvetejnén nejméné po dobu 15 dnl pfed jeho projednavanim
V zastupitelstvu obce na ufedni desce a na internetovych strankach obce.

Rozpocet se zpracovava v tfidéni podle rozpoctové skladby. Vyjadiuje zavazné ukazatele,
jimiz se musi fidit vykonné organy obce, pravnické osoby ziizené nebo zalozené obci a
ptijemci dotaci nebo piispévki z rozpoctu.

Po schvaleni rozpoctu v zastupitelstvu se provadi neprodlené jeho rozpis. Soucésti rozpisu
rozpoctu je sdéleni zdvaznych ukazatell rozpoctu tém subjektim, které jsou povinny se jimi
ridit.

Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem uskuteciiuje své hospodaieni v souladu se schvalenym
rozpoctem a provadi pravidelnou, systematickou a Uplnou kontrolu svého hospodateni a
hospodateni ztizenych a zalozenych pravnickych osob a zafizeni po cely rozpoctovy rok.
Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem zajiStuje vykon finan¢ni kontroly podle smérnice ¢.
3/2011 k finanéni kontrole.

Zmény rozpoctu po jeho schvaleni mohou byt provedeny pouze z davodu:

% Organizacnich zmén
% Zmeén pravnich piedpist
R/

*,

% Objektivnich vécnych zmén

RS

Zmeény rozpoctu se provadi rozpoctovym opatienim, kterym je:

¢ Pfesun bez zmény celkového objemu finan¢nich prostiedki

% Pouziti novych rozpoctem nepiedvidanych piijmu k uhradé novych rozpoctem
nezajisténych vydaja, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu
Vazani rozpoctovych vydaji, jestlize je jejich kryti ohroZeno neplnénim rozpoctovych
piijmu; timto opatfenim se objem rozpoctu snizuje
Povinné zabranéni vzniku rozpoc¢tového schodku
Provedeni povinnych zmén ve finan¢nich vztazich k jinému rozpoctu
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Zavérecny ucet

Po skonceni kalendainiho roku se udaje o hospodaieni obce souhrnné zpracovavaji do
zavérecného Uctu. V zavérecném Uctu jsou obsazeny udaje o plnéni rozpoctu ptijmi a vydaja
Vv plném clenéni dle rozpoctové skladby a o dalSich finan¢nich operacich, véetné tvorby a
pouziti fondda.

Soucasti zavérecného UcCtu je vyuctovani financnich vztahiim statnimu rozpoctu, rozpoctim
kraju, obci, statnim fondim a jinym rozpoc¢tim a k hospodateni dalich osob.

Obec je povinna pozadat o prezkoumani svého hospodaieni za kalendaini rok do 30. zafi
daného roku.

Zprava o vysledku piezkoumani hospodafeni je soucasti zavérecného uUctu pi1 jeho
projednavani v zastupitelstvu obce.

Zaverecny ucet spolu se zpravou o vysledku pfezkoumani hospodareni za uplynuly kalendaini
rok projednava zastupitelstvo obce do 30. ¢ervna nasledujiciho roku.

Néavrh zavérecného uctu obec zvefejiiuje nejméné¢ 15 dnG pfed jeho projednanim
Vv zastupitelstvu obce na ufedni desce Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem a na internetovych
strankach.

Casové pouZiti rozpoétu

Do plnéni rozpoc¢tu se zahrnuji jen takové pfijmy, vydaje a financni operace, které byly
uskute¢nény (pfijaty a vydany) v kalendairnim roce. Rozhodujici je datum pfipsani nebo
odepsani prostedkll na bankovnich uctech.

Obec miize piijimat nebo poskytovat zalohy na vécna plnéni smluv, které se uskutecni az
Vv nasledujicim roce.

Utelovost rozpo&tovych prostiedkii

Ugelovost rozpo&tovych prostiedki se uréuje individualng, odvétvové nebo Gizemné.

Obec respektuje ucel pouziti rozpoctovych prostredki, ktery vyplyva z ucelu ptijatych dotaci
ze statniho rozpoCtu nebo zuzavienych smluv, podle nichZ pfijimd Ucelové rozpoctové
prostiedky od jinych osob, véetné ucelovych dart, prispévki ¢i pujcek.

Navratnost nepouZzitych rozpoctovych prostredki

Rozpoctové prostiedky obce nevyuzité do konce roku nepropadaji, ale prevadéji se do dalsiho
roku. Piipadna jejich ucelovost se pfitom zachova. Vyjimkou jsou nevyuzité celove a Casove
vymezené dotace nebo piispévky, které poskytovatel pozaduje po skonceni roku vyuctovat a
nespotiebované penézni prostfedky vratit.

Kompenzaéni penéZni operace

Kompenzac¢ni operaci se do udajii o plnéni rozpoctu zatazuji vracené piijaté zalohy a vracené
neopravnéné piijaté penézni prostiedky, nebo vracené poskytnuté zalohy a vracené
neopravnéne vydané penézni prostiedky. Oboji ve stejné vysi, ale v zdporné hodnoté piijmu
nebo vydajl téhoz rozpoctového roku.

Poruseni rozpoctové kazné
PoruSenim rozpoctové kazné v rozpoctu obce je kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni
penéznich prostredkl patficich ¢i svétenych obci.



Cl 6.
Pi‘enesena pusobnost obce
Ptenesenou plsobnosti se rozumi vykon statni spravy obci. (Obec miiZe svymi orgdany
vykondvat statni spravu pouze ve vécech, jejichz projednavani a rozhodovani ji bylo
vyslovné svéreno.)
Obec dostava ze statniho rozpoctu prispévek na plnéni ukola v pfenesené piisobnosti.

Pti vykonu pfenesené puisobnosti se organy obce tidi

% Pfi vydavani natizeni obce, zakony a jinymi pravnimi predpisy

¢ V ostatnich ptipadech téz

a) usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich ufadi; tato usneseni a tyto
smérnice nemohou organtim obci ukladat povinnost, pokud nejsou zaroven stanoveny
zakonem; podminkou platnosti smérnic ustiednich statnich organt je jejich
publikovani ve Véstniku vlady pro organy krajl a obci

b) navrhy opatieni popfipadé rozhodnutim krajského ufadu, u¢inénym podle zakona o
krajském zfizeni v ramci kontroly vykonu pfenesené ptisobnosti

Metodickou a odbornou pomoc vykonava vici organiim obci krajsky urad.

Pienesenou piisobnost stanovenou zvlastnimi zakony obec:

% vykondva v zakladnim rozsahu povéreného obecniho uradu ve spravnim (vétsim)

obvodu pro vice obci (urceném provadecim predpisem)

Obec Blatnice pod Sv. Antonikem vykonava pfenesenou piisobnost i pro obce : Blatnicka,
Suchov ve vécech matri¢nich.

Obce, vykonavajici pfenesenou plisobnost, mohou uzavfit navzéjem vetfejnopravni smlouvu,
podle niZ bude obecni Gfad jedné obce s pfenesenou plsobnosti vykondvat téZ prenesenou

plsobnost, nebo jeji ¢ast pro obecni ufad jiné obce s prenesenou puisobnosti.

Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem ma uzavienou vefejnopravni smlouvu na vykon
pfenesené plisobnosti s méstem Veseli nad Moravou ve véci projednavani piestupk.

Hlava Il.



Zastupitelstvo obce

CL.7.
Zastupitelstvo
Pocet clenit Zastupitelstvo Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem je 11. Seznam ¢lend
zastupitelstva je uveden v pfiloze ¢. 1.

CL 8.
Zastupitelé

Funkce &lena zastupitelstva obce je vefejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi byt pro
vykon své funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo jiného obdobného
pomeru.
Mandat c¢lena zastupitelstva obce vznikd zvolenim; ke zvoleni dojde ukon¢enim hlasovani.
Zastupitelstvo Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem se sklada z ¢lenii neuvolnénych.
Odmény se vyplaci z rozpoctovych prostiedkii obce. Splatnost a vyplata odmény clenim
zastupitelstva obce, jakoz 1 srazky z odmény se fidi pravnimi ptedpisy, upravujicimi platové
poméry zaméstnanci obci a zdkonikem prace. Pro tyto Gcely se odména ¢lent zastupitelstva
obce posuzuje jako plat zaméstnanci obce v pracovnim poméru a ¢lenové zastupitelstva obce
se posuzuji jako zaméstnanci.
Clen zastupitelstva ma p¥i vykonu své funkce pravo:

% predkladat zastupitelstvu a vyborim navrhy na projednavani,

% vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na piedsedy vybort, na statutarni organy

pravnickych osob a vedouci piispévkovych organizaci a organizaénich slozek, které

obec zalozila nebo zfidila,
% pozadovat od zaméstnancti obecniho Gfadu i shora uvedenych pravnickych osob

informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce.

CL 9.
Vztah zastupitelstva obce k dalsim slozkam obce
Zastupitelstvo obce :
% voli z fad ¢lent zastupitelstva obce starostu, mistostarostu a odvolava je z funkce,
urcuje funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva uvolnéni,
ziizuje a rusi vybory, voli jejich pfedsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce,
stanovuje vysi odmén neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva,
stanovuje zasady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lentim zastupitelstva obce,
rozhoduje o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou ¢leny
zastupitelstva obce za vykon funkce ¢lenti vybort,
% stanovuje vysi osobnich a vécnych vydajii na ¢innost obecniho tfadu a zvlastnich
organu obce (ve vydajich na vykon pfenesené plisobnosti je vazano stanoviskem
krajského uradu).
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Pravomoci a hlavni ¢innost zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zejména:

R/
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rozhoduje ve vécech patticich do samostatné piisobnosti obce,

schvaluje program rozvoje obce, uzemni a regulacni plan obce, rozpocet a zaveérecny
ucet obce,

ziizuje trvalé a doc¢asné fondy obce,

ziizuje a rusi prispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvaluje jejich
ziizovaci listiny,

vydava obecné zdvazné vyhlasky obce,

rozhoduje o vyhlaSeni mistniho referenda,

rozhoduje o zaloZeni nebo zruSeni pravnickych osob, schvaluje jejich zakladatelské
listiny, spolecné smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a rozhoduje o ucasti v jiz
zalozenych pravnickych osobach,

rozhoduje o poskytnuti vécnych darti nad 20.000,-- K¢ a penézitych dard v hodnoté
nad 20.000,-- K¢ fyzické nebo pravnické osobg,

rozhoduje o poskytovani dotaci nad 50.000,-- K¢ v jednotlivych ptipadech.

Uvedeny vycet pravomoci a plsobnosti zastupitelstva neni taxativni, tyto jsou podrobné
stanoveny ve shora uvedeném novelizovaném zakon¢ o obcich.

Hlava Ill.
Starosta a mistostarosta obce

Cl. 11.
Zakladni piredpoklady

Starosta a mistostarosta musi byt ob&any Ceské republiky.
Starostu a mistostarostu voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych ¢lenil.
Starosta 1 mistostarosta jsou ¢leny zastupitelstva.

Zastupitelstvo muze zvolit vice mistostarostll a svéfit jim zabezpeovani konkrétnich ukolt
V samostatné pisobnosti.

Starostu zastupuje mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo. Zastupuje starostu v dob¢ jeho
nepfitomnosti, jedné a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéteny starostovi.

Starosta plni obdobné tkoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpisi
vuci uvolnénym ¢lentim zastupitelstva.

Starosta i mistostarosta jsou uvedeni v ptiloze €. 2.
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Cl. 12.
Odpovédnost za vykon své funkce

Za vykon sv¢ funkce odpovidaji starosta i mistostarosta zastupitelstvu.

Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, mize starosta nebo mistostarosta provést jen
po jejich predchozim schvéaleni.

Mistostarosta je za svou ¢innost odpovédny mimo zastupitelstva obce soucasné i starostovi.

Cl. 13.
Pravomoci a ptlisobnost

Starosta:

X/
L X4

X/
L X4

4

>

CAR)

>

*,

>

RS

zastupuje obec navenek,

podepisuje s mistostarostou pravni piedpisy obce,

zajistuje hospodareni obce podle rozpisu rozpoctu na kalendarni rok,

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za kalendaini rok,
nejdéle do 30. zati daného roku,

tidi dlouhodoby rozvoj obce,

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

muize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpedeni mistnich
zalezitosti vetejného poradku,

tidi ¢innost pii plnéni kol obrany a ochrany obyvatel v dobé mimotadné situace.

Cl. 14.

Starosta (v prenesené pusobnosti)
zabezpecuje vykon pienesené puisobnosti v obcich, kde neni tajemnik obecniho Ufadu,
muze svéfit po projednani s feditelem krajského ufadu komisi vykon pfenesené
pusobnosti v urcitych vécech,
zfizuje v piipadech stanovenych zvlaStnimi zakony pro vykon pfenesené plisobnosti
zvlastni orgdny a jmenuje a odvolava jejich ¢leny. V cele zvlaStniho organu obce
muze byt jen osoba, kterd prokdzala zvlastni odbornou zptisobilost v konkrétni oblasti
prenesené plisobnosti
podepisuje rozhodnuti a usneseni ve spravnim fizeni, uruje opravnénou tfedni osobu
ve spravnim fizeni.

Cl 15.
Pravomoci a piisobnost v roli zaméstnavatele

Starosta plni pro zaméstnance obce roli zaméstnavatele, tj.:

R/
¢

7
A X4

uzavira a ukoncuje s nimi pracovni pomer,
stanovi jim plat.
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Hlava V.
Vvbory a komise

Cl. 16.
Vybory
Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Ptfedsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva, to neplati, jde-1i o pfedsedu osadniho vyboru.
Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu obce.
Ze své Cinnosti se vybor odpovida zastupitelstvu obce.
Obec Blatnice pod Sv. Antoninkem ma tyto vybory:
- financni vybor,
- kontrolni vybor,
- kulturni vybor,
- vybor SOZ.

Cl. 17.
Zastupitelstvo zridilo vybor finan¢ni, kontrolni, kulturni a SOZ
Ziizeni vyboru finan¢niho a kontrolniho je povinné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta a
mistostarosta, ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ti€etni prace na obecnim trade.

Seznam ¢lent finan¢niho, kontrolniho, kulturniho vyboru a vyboru SOZ je uveden v pfiloze
¢.3.

Cl. 18.
Finan¢ni vybor
provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finan¢nimi prosttedky obce,
provadi kontrolu rozpoctu, schvaluje rozpoc¢tova opatient,
provadi kontrolu pokladny (tuto kontrolu miize vykonavat i1 kontrolni vybor),
plni dalsi ukoly, jimiZz jej povéfilo zastupitelstvo obce.

X/
X4

L)

e

AS

X/
°

e

AS

Cl. 19.
Kontrolni vybor
kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce,
kontroluje dodrZzovani pravnich pfedpisii ostatnimi vybory a obecnim ufadem na seku
samostatné piisobnosti,

7/
X

L)

K/
X4

L)

plni dal$i kontrolni tkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce Blatnice pod Svatym
Antoninkem.

Cl. 20.
Kulturni vybor
¢ zabezpecuje piipravu a organizaci kulturnich akci obce
% kazdoro¢né vytvaii plan kulturnich akci

12



Cl. 21.
Vybor SOZ
¢ zajist'uje obcanské zalezitosti obce (vyroc¢i snatki, jubilea ob¢and, vitani ob¢ankl do
zivota, smute¢ni hlaseni..),
% zabezpeCuje vedeni pamétni knihy Blatnice pod Sv. Ant.

ClL 22.
O provedené kontrole vybor poiidi zapis (predmét kontroly, zjisténé nedostatky, ndvrhy na
opatieni k odstranéni nedostatkit).
Zapis podepisuje Clen vyboru, ktery kontrolu provadél a zameéstnanec, jehoz Cinnosti se
kontrola tykala. Vybor predlozi zapis zastupitelstvu. Vybor pfipoji k zapisu vyjadieni organu
popiipad¢ zaméstnanct, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

Cl.23.
Komise
Komise nejsou ziizeny.

Hlava V.

Obecni urad

Cl 24.
SloZeni obecniho uradu
Obecni urad tvori starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zarazeni do obecniho uradu.
V Cele obecniho ufadu je starosta.

Cl1. 25.
Piisobnost obecniho uiradu

Obecni Ufad Vv oblasti samostatné pisobnosti:

% pomaha vyborim V jejich ¢innosti,

% vykonava prenesenou pliisobnost v rozsahu svéfeném obci s vyjimkou véci, které patii

do ptisobnosti jiného orgénu obce,
% rozhoduje o poskytovani informaci zadateli.
(Dalsi podrobna napln prace a povinnosti obecniho uradu a popis vztahit na obecnim urade
Jjsou popsany v Hlave I1X. a X.)

Cl. 26.
Pisemnosti vyhotovené organem obce
Vsechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v samostatné plisobnosti se v zdhlavi oznacuji
uvedenim slova ,,Obec* a ndzvem obce, napt. Obec Blatnice pod Svatym Antoninkem.
Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v pienesené plisobnosti (s vyjimkou nafizeni
obce) se v zahlavi oznacuji ,,Obecni ufad* a nazvem obce, napt. Obecni ufad Blatnice pod
Svatym Antoninkem.
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Cl.27.

Hospodareni obce
Financovani obce se fidi finanénim planem, kterym je rozpocet.
Pravidla hospodaieni s financnimi prostiedky obci stanovuje zakon ¢. 250/2000 Sb. ve znéni
zmén a doplnéni provedenych zakonem ¢. 320/2001 Sb. a 450/2001 Sb.
Tento zakon upravuje tvorbu, postaveni, obsah a funkci rozpo¢ti obci. Povinnosti obce (a
tedy i obecniho uradu) vyplyvajici ztoho zdkona jsou popsany v samostatném, diive
uvedeném c¢lanku (€l. 5.) tohoto organiza¢niho fadu.

Hlava VI.

Organizacni slozky

Cl1. 28.

Vznik organiza¢nich sloZek obce
Organizacni slozka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva obce.
Tuto formu svého hospodateni voli obec pro takové ¢innosti, které nevyzaduji velky pocet
zameéstnanct, nepotiebuji slozité technické vybaveni, nejsou déle vnitin€ clenéné a nevstupuji
do slozitych ekonomickych nebo pravnich vztaht. Organizacni sloZka neni G€etni jednotkou.
Organizacni slozka hospodafi jménem svého zfizovatele. Pracovnici organizacni slozky jsou
zameéstnanci zfizovatele, pokud zvlastni zadkon nestanovi jinak. Obec jako zfizovatel jmenuje
vedouciho organizaéni sloZky a urci jeho prava a povinnosti.

Cl1. 29.
Hospodareni organizacnich slozek

Obec ma ve svém rozpoctu obsazeny veskeré piijmy a vydaje svych organizacnich sloZek.
Rozpocet organizacni slozky je soucasti rozpoc¢tu obce. Organizacni slozka je povinna plnit
uréené tkoly co nejhospodarnéjsim zptisobem a dbat, aby dosahovala rozpoc¢tem stanovenych
pfijmi. Obec dava opravnéni k dispozicim s rozpo¢tem organizacni slozky jednak svému
ufadu, jednak také podle potifeby vedoucimu organizacéni slozky. Pfihlizi pfitom k mistnim
podminkam a tikoliim, které organizacni sloZka zabezpecuje.

Na organizacni sloZzku ptenasi obec opravnéni disponovat jen s takovymi penéZnimi
prostiedky, které¢ souviseji s jeji béznou pravidelnou cinnosti, kterou je tifeba zajistovat
operativné. Tyto prostfedky poskytuje obec organizacni slozce vétSinou formou provozni
zalohy v hotovosti, pfipadné zfizenim bézného Uctu u banky.

Obec muzZe povéfit organizaéni slozku také vybiranim nékterych rozpoctovych ptijmi (bud’
v hotovosti nebo pomoci bézného uctu).

Obec kontroluje hospodafeni organizacni slozky se svéfenym majetkem a penéZnimi
prostiedky v souladu se zékonem ¢. 250/2000 Sb.
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Cl. 30.
Zrizovaci listina organizacnich slozek
O vzniku organizacni sloZky vyda obec zfizovaci listinu (viz ptiloha ¢. 4), které musi
obsahovat :
¢ uplny nazev ziizovatele, tj. obce véetné jejiho zatrazeni do okresu (kraje),
% nazev (nezaménny) a sidlo organizacni slozky,
¢ vymezeni ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti,
¢+ oznaceni osob opravnénych jednat za organizac¢ni slozku,
¢ vymezeni majetku ve vlastnictvi ziizovatele, pfedan do spravy, organizacni slozce
K jejimu vyuziti,
¢ vymezeni majetkovych prav k svéfenému majetku, umoznujicich jeho fadné vyuzivani
a péci o n¢j,
+¢ okruh pfijmu a vydaji obce, které obec svétuje do ptisobnosti organizacni slozky,
svétenych do jeji ptisobnosti, véetné vyuzivani samostatného bankovniho ucétu a
zpusob vyuctovani prostfedkti vedenych na tomto ctu,
¢ zpusob stanoveni a vyactovani zactovatelnych zaloh poskytovanych na provozni
vydaje organizacni slozky,
¢ vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka zfizena.

C1.31.
Organizacni slozky obce
V Obci Blatnice pod Sv. Antoninkem jsou zfizeny nasledujici organizacni slozky :
- Obecni knihovna v Blatnici pod Svatym Antoninkem,
- Shor dobrovolnych hasici.

Hlava VII.

Prispévkové organizace

Cl. 32.
Zrxizovani, zmény a zruSeni prispévkovych organizaci
Obec zfizuje ptispévkové organizace pro takové ¢innosti, které jsou zpravidla neziskové a
jejichZ rozsah, struktura a sloZitost vyZaduji samostatnou pravni subjektivitu.
O vzniku prispévkové organizace vyda obec zrizovaci listinu (viz ptiloha €. 5.), kterd musi
obsahovat:
¢ uplny nazev obce a jeji zatazeni do okresu (kraje),
nezaménny nazev a sidlo ptispévkové organizace, jeji identifikacni ¢islo,
vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu ¢innosti,
vyznaceni statutarnich organii a zpiisob, jakym vystupuji jménem organizace,
vymezeni majetku ve vlastnictvi obce, ktery se ptispévkoveé organizaci predava do
spravy k jejimu vlastnimu hospodaiskému vyuziti,
¢ vymezeni majetkovych prav, jeZ organizaci umozni svéteny majetek (i majetek
ziskany jeji vlastni ¢innosti) fadné spravovat pro hlavni Gcel, k némuz byla zfizena
a ekonomicky efektivné vyuzivat (pravidla pro péci, ochranu, zvelebeni a rozvoj
majetku, pravidla a pfipominky pro dalsi investi¢ni vystavbu, vyrobu a prodej zbozi,
pronajimani, apod.)

K/ 7/ K/
L X X X4

7/
X4

L)
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% vymezeni okruhii doplikovych ¢innosti pro lepsi vyuziti hospodarskych moznosti a
odbornosti zaméstnanct; tato ¢innost nesmi naruSovat plnéni hlavnich acelt
organizace a sleduje se oddélené,

¢ vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena.

Ke vzniku, rozd¢leni, slouceni, splynuti nebo zruSeni piispévkové organizace dochézi dnem

urc¢enym obci v rozhodnuti, jimz téz urci, v jakém rozsahu ptechazeji prava a zavazky na nové

nebo prejimajici organizace (pfi zruSeni zp&t na obec).

Shora uvedené skute¢nosti se zvetejiiuji v Ustiednim véstniku Ceské Republiky.

Obec provadi kontrolu hospodafeni ptispévkové organizace. Prispévkova organizace se

zapisuje do obchodniho rejstiiku; navrh na zapis podava obec.

Cl1. 33.

Finan¢ni hospodaieni prispévkovych organizaci
Prispévkova organizace hospodari s penéZnimi prostredky:
% ziskanymi vlastni ¢innosti,
pfijatymi z rozpoctu obce,
svych fondd,
pfijatymi jako dary od fyzickych a pravnickych osob,
» poskytnutymi ze zahranici.
Obec poskytuje ptispévek na provoz své piispévkové organizaci zpravidla v ndvaznosti na
vykony nebo jind kritéria jejich potieb.
Pokud ptispévkova organizace vytvaii ve své doplitkové ¢innosti zisk, mlize jej pouZit jen ve
prospéch své hlavni ¢innosti; obec miize organizaci povolit jiné vyuziti tohoto zdroje.

R/ X/ R/
LA X X X g

>

L)

L)

Prispévkové organizaci miize obec ulozit odvod do svého rozpoctu, jestlize :

% jeji planované vynosy ptekracuji jeji planované naklady, a to jako zavazny ukazatel

rozpoctu,

% jeji investicni zdroje jsou vétsi, nez je jejich potieba uziti podle rozhodnuti obce,

% prispévkova organizace porusila rozpoctovou kazen.
Vztah rozpoctu piispévkové organizace k rozpoctu obce 1ze béhem roku zménit v neprospéch
piispévkoveé organizace jen ze zavaznych, objektivné pusobicich pti¢in. Rozpocet obce
zprostfedkovava vztah pfispévkové organizace ke statnimu rozpoctu i k rozpoctu kraje.
Ptispévkova organizace je povinna podle zdkona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole provadét
fidici kontrolu a interni audit svého hospodafieni.
Obec provadi kontrolu hospodafeni ptispévkové organizace podle zakona ¢. 250/2000 Sb.
formou vetejnopravni kontroly podle zédkona €. 320/2001 Sb. a tim miliZe nahradit i interni
audit piispévkové organizace.

Cl. 34.
PenéZzni fond prispévkovych organizaci
Prlspevkove organizace vytvari své penézni fondy :
rezervni fond,
investi¢ni fond,
fond odmén,
fond kulturnich a socidlnich potteb.

Zustatky penéznich fondl se po skonceni roku prevadéji do nasledujiciho roku.

7/ K/
X GIR X 4 00

e

25
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Cl. 35.
Rezervni fond
Slouzi pro uplatnéni hmotné zainteresovanosti pfispévkové organizace k dosazeni lepsSiho
vysledku jejiho hospodateni. Lepsi vysledek hospodateni je vytvoren tehdy, jestlize skutecné
vynosy jsou spolu s pfijatym provoznim ptispévkem vétsi, nez provozni naklady.
Zdrojem rezervniho fondu mohou byt téZ penézni dary.

Rezervni fond pouZiva prispévkova organizace :
%k dal§imu rozvoji své ¢innosti,
7

% k asovému pieklenuti rozdilti mezi vynosy a naklady,
%k thradé¢ piipadnych sankci ulozenych ji za poruseni rozpoctové kazné,
% Kk uhrad¢ své ztraty za piedchozi 1éta.
Obec muze dat prispévkové organizaci souhlas k tomu, aby ¢ast svého rezervniho fondu

pouzila k posileni svého investi¢niho fondu.

Cl. 36.

Investi¢ni fond
Investi¢ni fond vytvari prispévkova organizace k financovani svych investi¢nich potieb.
Zdrojem investi¢niho fondu jsou :
odpisy z dlouhodobého majetku provadéné podle obci schvaleného odpisového planu,
investi¢ni dotace z rozpoctu obce,
investi¢ni ptispevky ze statnich fondd,
vynosy z prodeje hmotného investicniho majetku (pokud obec prodej pfipusti),
dary a ptispévky od jinych subjektt, jsou-li ur¢ené nebo pouzitelné k investicnim
uceliim,
% prevody z rezervniho fondu ve vysi povolené obci.

X/
X4

L)

e

*

X/
°

e

*

X/
X4

L)

Investi¢ni fond prispévkové organizace se pouziva :
% Kk financovani investi¢nich vydajt, popf. investi¢nich pfispévki,

» K thrad¢ investi¢nich uvér nebo pujcek,

k odvodu do rozpo¢tu obce, pokud obec takovy odvod ulozila,

k posileni zdroji uréenych na financovani udrzby a oprav nemovitého majetku ve

vlastnictvi obce, ktery pfispévkova organizace pouZziva pro svou ¢innost; takto pouzité

prostiedky se z investicniho fondu pfevadeji do vynost ptispévkové organizace.

D)

DS

e

*

7/
X4

L)

Ke kryti investi¢nich potieb lze se souhlasem ztizovatele pouZit té€Z investi¢nich tivéra nebo
pujcek.

Cl1. 37.
Fond odmén
Fond odmeén je tvoren ze zlepSeného hospodaiského vysledku ptispévkové organizace a to do
vySe jeho 20%, nejvySe vSak do vySe 20% limitu prostfedk na platy nebo piipustného
objemu prostiedki na platy.
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Tvorbu fondu odmén provede ptispévkova organizace na zakladé schvaleni vyse zlepSeného
hospodaiského vysledku obci po skonceni kalendainiho roku.
Z fondu odmén se hradi ptipadné piekroceni prostifedki na platy.

Cl1. 38.
Fond kulturnich a socialnich potieb
Je tvofen zdkladnim pfidélem na vrub nédkladi pfispévkové organizace z ro¢niho objemu
naklad na mzdové prostredky.
Fond kulturnich a sociélnich potfeb je tvotfen k zabezpeCovani kulturnich, socialnich a dalSich
potieb a je uren zaméstnancim piispévkové organizace a dal§im jim na urovei postavenym
osobam ve vztahu k ptispévkové organizaci.

Cl. 39.
Néktera omezeni prispévkovych organizaci
Jen po predchozim souhlasu obce smi prispévkova organizace :
¢ uzavirat smlouvy o pljcce nebo uvéru,
% piejimat na sebe zavazek rucitele (a to jesté s omezenim dluznika),
¢ pofizovat véci nakupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem koupég,
+¢ pfijimat akcie a jiné cenné papiry jako protihodnotu za své pohledavky.

Prispévkova organizace neni opravnéna :

% nakupovat akcie ¢i jiné cenné papiry,

% poskytovat dary jinym subjektim.
Prispévkova organizace muze k doCasnému kryti svych potieb od obce ziskat navratnou
finan¢ni vypomoc, jestlize je jeji vraceni zabezpeceno jejimi rozpoctovymi vynosy do konce
roku, nejpozdéji vsak do 31. bfezna nasledujiciho roku.

Hlava VIII.

Povinnosti a dalSi napli obecniho uradu

Cl. 40.
Zasadni povinnosti, odpovédnost, vztahy a napli prace obecniho uradu

SloZeni obecniho ufadu, jeho hlavni plisobnost, povinnosti a prava starosty, oznacovani
pisemnosti vyhotovenych organem obce a hlavni zdsady hospodafeni obce jsou obsazeny
v Hlaveé V.

Rozsah a organizace Cinnosti na obecnim ufadé jsou zavislé na jeho velikosti, poctu
uvolnénych funkcionaid z fad zastupiteli a po¢tu zaméstnancii obecniho ufadu. Organizace
¢innosti obecniho ufadu souvisi rovnéz se stanovenim pravidelné pracovni doby

1 ufednich hodin.

Cl. 41.
Podrobnéjsi naplii prace obecniho iradu — samostatna pisobnost
Obecni Girad vykonava tyto dalsi ¢innosti :
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na useku ridici ¢innosti obce :

R/
A X4

* * *

*

* * *

o0 %0 W% W% W% W% Wl ol o

X/
X4

L)

X/ R/
L X GIR X 4

X/
X4

L)

R/
A X4

R/
A X4

X/
X4

R/ X/ R/
R X X IR X )

X/
X4

L)

7
A X4

zajisStuje vybaveni obecniho utadu,

zabezpecuje chod obecniho ufadu po provozni strance,

tidi provozni zélezitosti,

kontroluje dodrzovani pravnich ptedpist,

pecuje o vzdélavani pracovniki obce,

zajist'uje fadné hospodareni se svéfenymi financnimi a vécnymi prostiedky,
pfipravuje podklady a informuje vetejnost,

zajistuje planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukolt,

zajiStuje ochranu a fadnou evidenci majetku,

zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi pii praci,

zajiStuje pozarni ochranu,

zajiSt'uje zpracovani plant, vykaza a hlasent,

zajistuje zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci a provozovani informacéni
sluzby obecniho tfadu,

zajistuje a udrzuje k tomu potrebnou vypocetni a digitalni techniku,

plni ukoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpecuje ¢innost v dob¢ mimotadnych
situaci,

pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoctu obce,
vypracovava vyhled (investicniho) rozvoje obce,

zajiSt'uje investicni vystavbu provadénou obci (véetné projektové dokumentace),
hospodati s prostfedky obce uréenymi na (investi¢ni) rozvoj obce,

spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou,

spolupracuje a kontroluje hospodateni ve $kole (ZS a MS Blatnice pod Sv.
Antoninkem)

spolupracuje pii spolecné dohodnutych akcich.

na useku sekretariatu :

3

RS

DS

>

e

AS

7/
°

7/ K/ 7/ K/
LR R X R X 4

e
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X/ 7 K/
LXK X4

obstarava (tj. pise) korespondenci vznikajici na obecnim tiade,
pfijima a tfidi korespondenci pfichazejici na obecni Ufad, zapisuje ji do knihy doslé
posty a predava starostovi k rozdé€lent,
vede seznam ukolti terminovanych jak externé (terminy pozadovaného vyjadieni ke
smlouvam a dal$i doslé korespondenci), tak interné (ur€enych starostou) a zajist'uje
jejich dodrzent,
odesila korespondenci,
vede evidenci (v souladu se spisovym fadem obce)
(1) zprav o usneseni zastupitelstva a zprav o jeho plnéni
(2) vydanych Obecné zavaznych vyhlasek obce
(3) vydanych Natizeni obce
(4) dalsich pottebnych zalezitosti
zajiStuje ob¢h interni korespondence,
zajiStuje obeh tcetnich dokladi,
zajistuje chod datové schranky,
zajistuje chod ufedni desky,
uzavirdni objednavky na véci obsazené v rozpoctu, vyjimecné na véci v rozpoctu
neobsazené,
vede knihu objednavek,
el. komunikace: ob¢an — statni sprava - prostfednictvim Czech Pointu,
hlaseni mistniho rozhlasu,
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R/
A X4

provadi fakturaci.

na useku finan¢énim :

R/
L X4

R/
A X4

/7 X/ /7 X/
LI X R X X g

7
A X4

*
A X4

sestavuje navrh rozpoctu a rozpisu rozpoctu obce,

odpovida za troven informacni zaklady (prvotni doklady, operativni evidenci,
statistiku a ucetnictvi) obecniho uradu,

zabezpecuje pravdivé sestaveni predepsanych vykazi véetné zaveéreéného uctu obce,
zabezpecuje piipravu k zatctovani vSech ucetnich piipadi,

zabezpecuje zauctovani vsech ucetnich pripada (véetné archivace dokladi),
zabezpecuje zpracovani dokladii vydajové ¢asti,

dodavatelskych faktur (investi¢nich, provoznich, pro organizacéni slozky, atd.)
dokladii k G¢tovani o majetku,

dokladt k dal§im ostatnim platbam (k €tovani zaloh, splatek nédjemného, provoznich
zaloh, provoznich zaloh organiza¢nim slozkdm obce, k uctovani o socialnim fondu
obce, k u¢tovani zavodni jidelny, event. k G¢tovani ceniny, thrady seminait a dalSich)
zabezpecuje kontrolu formalni spravnosti doslych faktur (dcetni)

zabezpecuje kontrolu vécné spravnosti doslych faktur (povinnost kontroly ma starosta
nebo jim povéteny pracovnik)

zabezpecuje zpracovani dokladt ptijmové Casti

vydanych faktur,

internich dokladi na ptedpis pohledavek vyplyvajicich z rozpoctu a vyhlasky o
mistnich poplatcich (poplatky za psy, popelnice a dalsi)

doklad k ui¢tovani zafazeni majetku do uzivani,

zabezpecuje kontrolu vydanych faktur po formalni strance (provadi ucetni vcetné
jejich zpracovani)

zabezpecuje kontrolu vydanych faktur po strance vécné (starosta nebo jim povéieny
pracovnik)

zabezpecuje zpracovani bankovnich dokladd,

prikazt k tthradé (vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem starosta, formalni
potvrzuje svym podpisem ucetni)

vypist z ucti (i€etni kontroluje realizované platby ve srovnani s piikazy k tthradé a
realizované piijmy s pohledavkami a dal§imi doklady,

vede fadnou evidenci majetku

hlaSeni mistniho rozhlasu.

na useku pokladny + stavebnich a pozemkovych ¢innosti:

7
A X4

7/
X

K/
LX)

7/
X

L)

7/
X

L)

K/
°e

zajisténi pokladnich dokladi (pokladni kniha, pfijmové bankovni doklady, vydajové
bankovni doklady),

ucelné stanoveni limitu pokladny i pfiru¢nich pokladen,

zajisténi ptijmovych pokladnich dokladd, stvrzenek a vydajovych pokladnich dokladi,
piijem a vyplatu Castek v hotovosti (véetné event. vyplaty zaloh, mezd, cestovnich
néahrad, zaloh na nakup, zaloh pro organizacni slozky, atd.)

provadi fakturaci,

kontrolu a odsouhlaseni

ptijmovych a vydajovych dokladl s pokladni knihou,

pokladni hotovosti,

formalni spravnosti doklad,
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X/ /7
L X GIR X 4

e

*

/7
A X4

X/
°e

X/
°e

e

*

po piekontrolovani dokladii doplnéni uctovaciho ptredpisu na vSechny pfijmové a
vydajové doklady a zatctovani na piislusné ucty.

zajistuje uzemne planovaci podklady,

zajistuje uzemné planovaci dokumentaci,

kontroluje dodrzovani ustanoveni stavebniho zdkona a ptedpist souvisejicich, tj.
stavebnich povoleni, ohlasovani stavebnich uprav a udrzovacich praci, apod.
vydava souhlasy k drobnym stavbam do 16 m?,

vymeétuje poplatky za znecisténi zivotniho prostfedi pro malé znecistovatele na izemi
obce,

el. komunikace: obfan — statni sprava - prostfednictvim Czech Pointu

hlaSeni mistniho rozhlasu.

na useku personalnim + fakturace:

R/
o

X/
X4

L)

X/ R/ X/ R/
LR R X IR X 4

zabezpecuje mzdovou agendu, tj. kompletni doklady k vyplaté mezd (v¢etn€ odvoda
pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, dani z pfijmu a srazek, odesilani ptehledt
o odvedeném pojistném...)

kompletni personalistika,

provadi statistickd hlaSeni mzdové agendy,

el. komunikace: obCan — statni sprava - prostfednictvim Czech Pointu,

hlaseni mistniho rozhlasu,

provadi fakturaci.

Cl. 42.
Podrobnéjsi naplii prace obecniho ifadu — pi‘enesena pilisobnost

Obecni Gfad vykonava tyto dalsi ¢innosti :

na useku spravnim — matri¢nim :

7
A X4

X/
X4

L)

e

AS

X/
°

e

AS

X/
X4

L)

K/
°e

7/
X

L)

vedeni matri¢nich knih a sbirek listin, véetné dodate¢nych zapisi (rozvody, zmény
jmen a pfijmeni, opravné zapisy) a plnéni oznamovacich povinnosti,

provadi statisticka hlaSeni v matri¢ni agendg,

vyhotoveni matri¢nich dokladu (a jejich druhopisti),

vydavani spravnich rozhodnuti (zména jména a pfijmeni...)

zapisy pro zvlastni matriku,

priprava a organizace snatktll, vydavani osvédceni k uzavieni cirkev. snatkti, vydavani
vysveédceni o prav. zpusobilosti k uzavieni snatku s cizincem,

ostatni ¢innosti (nahlizeni do matri¢. knih a sbirek listin, urceni otcovstvi...),
vidimace a legalizace.

na useku spravnim — prestupkovém : uzaviena Vetejnopravni smlouva s Méstem Veseli
nad Moravou,

na useku statni spravy — Zivotni prostredi :

7
A X4

statni spravu na useku odpadového hospodarstvi dle zakona €. 238/1991 Sb. o
odpadech a zakona ¢. 311/1991 Sb. o statni spravé v odpadnim hospodaistvi, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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Hlava I X.

Povinnosti pracovnika a pracovni vztahy na obecnim uradé

Cl. 43.
Povinnosti pracovniki obecniho tiradu
Kazdy pracovnik obecniho Gradu je povinen zejména :
¢ vykonavat se v§i odpovédnosti tikoly podle napIn¢ prace a pokynt nadiizeného,
% dodrZovat pracovni dobu,
sledovat vydavané zakony, smérnice, natizeni a pokyny spravnich orgéni ve své
oblasti a fidit se jimi ve své praci,
udrzovat sluzebni a hospodaiské tajemstvi ve smyslu nafizeni vlady CR ¢&. 148/1991
Sb., o ochrané hospodaiského a sluzebniho tajemstvi,
dodrzovat ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu a vSech vnitinich smérnic.
Cl. 44.
Pracovni vztahy na obecnim tiradé
Pracovnici obecniho ufadu jsou povinni spolupracovat, vzijemné si poskytovat vSechny
informace a neprodlené vydavat stanoviska a posudky.

o
A5

X/
°e

X/
°e

X/
°

Ke vSem jednanim o hospodatskych operacich, které bude nutno v jejich zavéru zauctovat,
ptizve starosta od samého zacatku mimo jinych potiebnich pracovnikll zaroven i ucetni. Tim
bude zajisténa takova realizace hospodaiskych operaci, kterd neznemozni jejich zavérecné
zauctovani a tim 1 realizaci celé operace, nebo poruseni zakona o finan¢ni kontrole a zakona o
ucetnictvi.

Cl. 45.
Zastupovani pracovniku
Starosta :
% ur€i zastupce v ptipad¢ nepfitomnosti jednotlivych pracovniki,
¢ vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti,
¢ stanovi pravomoci pii zastupovani.

CR X4

Cl. 46.
Piedavani funkci
O predavani funkci musi byt proveden pisemny zapis podepsany predavajicim, piejimajicim
a soucasn¢ piislusSnym vedoucim pracovnikem, ktery musi obsahovat zejména :
¢ stav plnéni ukolii a ukond podle pracovni naplné a pozadavku nadfizeného,
stav a plnéni rozpracovanych tkoli,
uplny seznam predavané dokumentace v potiebné struktute a srozumitelnosti,
hodnoceni urovné a kvality zpracovani pfidélenych tkoll a jejich dopad na ovlivnéni
dalsi ¢innosti (a existence) obce,
Vv ptipadé predavani funkei spojenych s ,,Dohodou o hmotné odpoveédnosti® musi byt
soucasti pisemného zapisu jako ptiloha rovnéz ,,Inventurni zapis‘ o provedené
inventarizaci.

7/ K/
X GIR X 4

e
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K/
°e
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Cl. 47.
Povinnost kontroly

Podle zékona ¢. 320/2001 Sb., (zdkon o finan¢ni kontrole) a zékona ¢. 250/2000 Sb.
(o rozpoctovych pravidlech pro USC) jsou obce povinny :

% podrobit se vefejnospravni finanéni kontrole provadéné krajskym tradem — tzv.

prezkoumani hospodaieni, nebo vyuzivat sluzeb soukromého auditora,

%V piipadé pouziti zahrani¢nich prostfedki podrobit se systému finan¢ni kontroly
zahrani¢nich prosttedki provadénou mezinarodnimi organizacemi,
kontrolovat hospodateni s vefejnymi prosttedky u ptispévkovych organizaci a
organizacnich slozek ve své plisobnosti,
vykonavat vetejnopravni kontrolu u zadatelli o vefejnou financni podporu a piijemct
této podpory,
¢ vytvoftit systém financni kontroly jak svého hospodateni, tak i hospodateni svych

organizacnich slozek a ptispévkovych organizaci (viz Smérnice ¢. 2/2004 k finan¢ni

kontrole).

X/
°e

X/
°e

Cl. 48.
V ramci finanéni kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb. obec zabezpecuje
fidici kontrolu v hospodateni obce,
vetejnopravni kontrolu (nahrazujici i1 interni audit) v organizac¢nich slozkéach a
ptispévkovych organizacich,
% zpracovava a predava Krajskému tradu v Brné hlaseni podle vyhlasky ¢. 64/2002 Sb.
o provadéni finanénich kontrol nejdéle do 10. unora nasledujiciho roku.

R/
A X4

X/
X4

L)

Hlava X.

Organizaéni schéma obecniho uradu

Cl. 49.
Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni naplné na obecnim tiradé

Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni naplné na obecnim tiradé jsou odvozeny
zejména od velikosti obce a po¢tu obc¢anii a zavisi na :
% poctu uvolnénych ¢lend zastupitelstva,
% poctu spolupracujicich neuvolnénych ¢lent zastupitelstva, ktefi se tiCastni prace na
obecnim ufadeé:
-z titulu ¢lena zastupitelstva za pravidelnou odménu,
-z titulu ¢lena zastupitelstva za nepravidelnou (ob¢asnou) odménu,
- bez odmeény,
% poctu pracovnikd, ktefi na obecnim ufade¢ pracuji na zéklade :
- hlavniho pracovniho poméru,
- vedlejSiho pracovniho poméru,
- vedlejsi Cinnosti,
- dohody o provedeni prace,
- dohody o pracovni ¢innosti.

Dalsi zasadni vliv na organizaci prace (podle velikosti obce a poctu obcanil) na obecnim
ufad¢ maji skutecnosti, zda :
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X/
°e

obecni ufad ma stanovenu kazdodenni pravidelnou pracovni dobu a v ramci ni
stanoveny uiedni hodiny,

obecni tfad pracuje alternativné jen v nékterych dnech, jednou tydné, jen nékteré dny
v né¢kterych hodinach apod.

X/
°e

Cl. 50.
Organizacni iad stanovuje:
Pravidelna pracovni doba na obecnim uiadé Blatnice pod Sv. Antoninkem je : 8 hodin,

Uiedni hodiny na Obecnim uiiadé Blatnice pod Sv. Antoninkem jsou :
Pondéli 7.00 hod. — 17.00 hod.
Streda 7.00 hod. — 17.00 hod.

Na Obecnim uiadé Blatnice pod Sv. Antoninkem pracuje tento pocet osob :
uvolnénych ¢lenil zastupitelstva 1
neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za pravidelnou odménu 10
neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za obasnou odménu
neuvolnénych ¢lend zastupitelstva bez odmény
zaméstnanctt OU v ramci hlavniho pracovniho poméru
zaméstnanct OU ve vedlej$im pracovnim poméru

na dohodu o provedeni prace

na dohodu o pracovni ¢innosti

Dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti jsou zalozeny ve slozce ,,DOHODY*.
Pracovni napln¢ jsou zalozeny u pracovnich smluv jednotlivych pracovniki.

WOOPM~OOoO

Cl. 51.
DalSi ¢innosti obce

Malé obce nevytvareji pfimo na obecnim tfadé funkci pravnika. Pro zajiSténi pravnich sluzeb
a pravni pomoci uzaviraji rdamcovou smlouvu s pravnickou organizaci nebo s pravnikem.
V ramci ni, pak konkretizuji zastupovani nebo pomoc v jednotlivych piipadech. Formulaci
smlouvy musi byt jednoznacné zajiStény potieby obce (napt. neprodlené sd€leni navrhu
zapsani do katastru Katastralniho ufadu pfi pfevodu majetku). Pravnik zabezpecuje
zastupovani a hgjeni zajma obce v pravnich ptipadech a preventivni prdvni pomoc
zastupitelstvu obce, radé¢ obce, pracovnikiim obecniho uUfadu (zejména starostovi) a
organizacim fizenych obci.

Cl. 52.
Pokud je v obci zfizeno pracovisté zvlastnich tkold, je podiizeno starostovi. Zajist'uje tikoly
stanovené prislusnymi zdkony a zvlaStni smérnici pro tuto ¢innost. Pokud toto pracovisté
ztizeno neni, plni ptisluSné ukoly starosta nebo z jeho povéreni mistostarosta.

24



Hlava XI.

Zavéreéna ustanoveni

Cl. 53,
Soucasti a pusobnost organiza¢niho Fadu
Soucasti organizacniho fadu jsou :
1) organizacni schéma obce a obecniho ufadu.

Cl. 54.
Organiza¢nim Fadem jsou povinni se Fidit:
+¢* vSichni pracovnici obecniho ufadu,
zastupitelstvo obce v ramci jeho plisobnosti ve smyslu zakona o obcich,
ostatni volené a poradni organy (vybory, ve smyslu zédkona o obcich),
vsichni zaméstnanci obce.

X/
°

R/
A X4

X/
°

Ptiloha ¢. 1. — Seznam ¢lenti Zastupitelstva Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem
Ptiloha ¢. 2. — Starosta a mistostarosta
Ptiloha ¢. 3. — Seznam ¢lenti finanéniho a kontrolniho vyboru
Ptiloha €. 4. — Ztizovaci listina organizacni sloZky — Obecni knihovna

— Ztizovacti listina organizacéni slozky — Sbor dobrovolnych hasict
Ptiloha €. 5. — Ztizovaci listina pfispévkové organizace — Sluzby obce Blatnice

— Zfizovaci listina piispévkové organizace — ZS a MS Blatnice pod Sv.

Antoninkem

Schvalovaci ustanoveni

Organizacni fad obce schvalilo Zastupitelstvo Obce Blatnice pod Sv. Antoninkem
usnesenim ¢islo : zedne: 19.2.2015

Tento organizac¢ni ¥ad nabyva platnosti : 19. 2. 2015

Milan Zedka Lenka Fojtikova
mistostarosta starostka
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Piiloha ¢. 1: Seznam ¢lent Zastupitelstva obce Blatnice pod Svatym Antoninkem

1
1

. Blahynkova Svatava
. Ing. Cenek Pavel
. Fojtikova Lenka

JUDr. Gazarek Pavel

. Ing. Hanak Antonin MBA

. Ing. Hanak Vladimir

. Mgr. Kopecna Hruskova Pavla
. Téthal Antonin

0. Téthal David

1. Zedka Milan

1
2
3
4. Mgr. Frydecky Frantisek Ph.D.
5.
6
7
8
9
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Priloha €. 2: Starosta a mistostarosta

Starostka obce Blatnice pod Svatym Antoninkem — Lenka Fojtikova

Mistostarosta obce Blatnice pod Svatym Antoninkem — Milan Zedka
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Piiloha €. 3: Seznam ¢lent finanéniho, kontrolniho, kulturniho vyboru a vyboru SOZ

Finanéni vybor
predseda: Ing. Pavel Cenek
Clenové: Antonin Kiapek

Ing. Markéta Miskova

Kontrolni vybor

predseda: Mgr. Pavla Kope¢na Hruskova
¢lenové: Miroslav Pil¢ik
Bc. Tomas Strnadel

Kulturni vybor

predseda: Zdislava Kufinova

¢lenové: Monika Ivanova
Jiri Téthal
Jakub Matustik
Martin Vavrik
Alena Ktapkova
Monika Sméjsikova
Lucie Cichova

Vybor SOZ

pfedseda: Mgr. Alena Hanacikova
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